Lisa
Kinnitatud 2025
juhatuse otsusega 1-4/57

Hankekord

1 Hankekorra eesmark ja lldsatted

1.1 AS-i Tallinna Sadam (edaspidi Tallinna Sadam) hankekord reguleerib hangete planeerimist (sh iga-
aastase hankeplaani koostamist ja kinnitamist), labiviimist, riigihanke (edaspidi hange) menetluse
tulemusel hankelepingute s6lmimist ja muutmist. Hankekorra nduete jargimine hangete labiviimisel
on kohustuslik kdigile tootajatele.

1.2  Hankekord kehtestatakse riigihangete seaduse (edaspidi RHS) § 9 lg 2 alusel. Tallinna Sadam lahtub
hangete korraldamisel ja hankelepingute sélmimisel RHS-ist ning Eesti Vabariigis kehtivatest
vastavat valdkonda reguleerivatest Oigusaktidest. Hankekorra ajakohasuse eest vastutab
hankejurist.

1.3 Tallinna Sadam on RHS § 5 Ig 3 p 3 modistes sadamatega seotud valdkonnas tegutsev hankija, kui
asjade ostmine, teenuste tellimine, ideekonkursside korraldamine, ehitustodde tellimine voi
ehitustoodde ning teenuste kontsessioonide andmine on seotud geograafilise ala ekspluateerimisega
sadamateenuste osutamiseks veetranspordiettevotjatele.

1.4  Hankekorraga seonduvad jargmised Tallinna Sadama dokumendid:

1.4.1  komisjonid ja komisjonide tdokord;
1.4.2 teabehalduse kord;

1.4.3 isikuandmete tootlemise kord;
1.4.4 tehingute tegemise kord;

1.4.5 eelarvelise juhtimise kord;

1.4.6 huvide konflikti valtimise kord;
1.4.7 komisjonide protokollid;

1.4.8 hankelepingute ttlpvormid.

1.5 Hangete ja tehingutega seotud dokumentatsioon (sh hanke alusdokumendid, pakkumused,
protokollid, memod, otsused, kirjavahetus) registreeritakse, menetletakse ja sailitatakse Tallinna
Sadama dokumendihaldussiisteemis (edaspidi DHS) vastavalt teabehalduse korrale.
Dokumentatsiooni registreerimise eest vastutab to6taja, kes on maaratud hanke eest vastutavaks
isikuks.

1.6  Riigihangete registris ja Tallinna Sadama veebilehel sisestab hanke alusdokumente ja muid vajalikke
andmeid ning vajadusel teavitab huvitatud isikuid hankija selgitustest ja hanke kaigus vastuvoetud
otsustest hanke eest vastutav isik voi struktuuritiksuse juhi poolt maaratud isik. Riigihangete registri
Tallinna Sadama kasutajate digusi haldab hankejurist.

1.7 Hankejurist osaleb hangete ettevalmistamisel, korraldamisel, hangetega seotud kordade ja
juhendite valjatéotamisel ning hangetega seotud probleemide lahendamisel. Hankejurist néustab
koiki Tallinna Sadama tddtajaid. Hankejurist vastutab selle eest, et hangete korraldamisel on hanke
alusdokumendid, hanke menetlusliik ja komisjoni otsus vastavuses digusaktide ja hankekorra
nduetega.

1.8  Hanke menetluse kdigus kogutud isikuandmete to6tlemine on reguleeritud isikuandmete to6tlemise
korras.

1.9 Hankekorraga reguleeritavad hanke menetlusliigid ning avaldamise nduded lahtuvalt hankelepingu

eeldatavast maksumusest ja hankeesemest:



Pakkumuste Avaldamine Avalda- L Kirjalik
Hanke Eeldatav maksumus . . . o . Komisjoni .
. Hankeese esitamise minimaalne | riigihangete mine - tehing
menetlusliik eurodes (km-ta) - s otsus vajalik ~
tahtaeg registris www.ts.ee noutav
Ehitus Alates 5404 000 45 kalendripaeva*
Rahvusvaheline
hange Asjad Jah
g ’ Alates 432 000 30 kalendripdeva**
teenused
Ehitus 300 000-5 403 999 15 kalendripaeva Jah
Lihthange Asjad Jah Jah Jah
’ 60 000-431 999 10 kalendripaeva Jah
teenused
Ehitus 40 000-299 999
Véikehange ;
Asjad, 20 000-59 999
teenused
Ehitus Alates Alates
0-39999 20000 20 000
Vaikeost : -
Asjad, 0-19 999 Vajadusel
teenused
Alates 1000 000 10 kalendripaeva Jah Jah Jah Jah
. 300 000-999 999 10 kalendripaeva Jah Jah Jah Jah
Sotsiaalteenused
Alates Alates
0-299999 20000 20000
Alates 1000 000 10 kalendripaeva Jah Jah Jah Jah
. 60 000-999 999 10 kalendripaeva Jah Jah Jah Jah
Eriteenused
Alates Alates
0-59999 20000 20000
Alates 5404 000 30 kalendripaeva Jah Jah Jah Jah
Ehitustsde kontsessioon 300 000- 5403999 30 kalendripaeva Jah Jah Jah Jah
Alates Alates
0-299999 40000 20000
Alates 5404 000 30 kalendripaeva Jah Jah Jah Jah
300 000-5 403 999 30 kalendripaeva Jah Jah Jah Jah
Teenuste kontsessioon 60 000-299 999 10 kalendripdeva Jah Jah Jah Jah
Alates Alates
0-59999 20000 20000
Alates 5404 000 Jah Jah Jah Jah
. ) 300 000-5 403999 Jah Jah Jah Jah
Sotsiaalteenuste kontsessioon
Alates Alates
0-299999 20000 20000
Alates 5404 000 Jah Jah Jah Jah
. ) 60 000-5 403 999 Jah Jah Jah Jah
Eriteenuste kontsessioon
Alates Alates
0-59999 20000 20000
Alates 432 000 Jah Jah Jah Jah
60 000-431 999 Jah Jah Jah Jah
Ideekonkurss
Alates Alates
0-59999 20000 20000

* Voimalik lUhendada seaduses ettenahtud juhul 25 kalendripaevani.
** 35 kalendripaeva paberhankes. Voimalik lUhendada seaduses ettendhtud juhul 15 kalendripaevani.
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Kéik hankekorras ja hanke alusdokumentides toodud maksumused on esitatud kdibemaksuta.
Hanke korraldamisel kasutatav kohustuslik hanke menetlusliik tuleneb sélmitava hankelepingu
eeldatavast maksumusest ja hankekorras v6i RHS-is satestatud tdiendavatest tingimustest.

1.10.1 Hankelepingu eeldatava maksumuse maaramisel vOetakse aluseks RHS-i satted ja
lahtutakse hanke alustamisele vahetult eelneva aja keskmisele turuhinnale vastavast
hinnatasemest.

1.10.2 Hankelepingu eeldatava maksumuse hulka arvestatakse hankelepingu taitmisel
eeldatavalt makstav kogusumma, arvestades muu hulgas hankelepingu alusel vdimalikke
tulevikus tekkivaid kohustusi ja hankelepingu tdiendamist. Tahtajatu hankelepingu voi
hankelepingu, mille tahtaega ei ole vdimalik eeldatava maksumuse maaramise ajal
kindlaks maarata, eeldatav maksumus on hankelepingu eeldatav kuutasu korrutatuna 48-
ga.

1.10.3 Uhtegi hankelepingu eeldatava maksumuse maaramise aluse valikut ei véi kasutada
hankekorra ja RHS-i eiramiseks. Kui hankelepingu eeldatava maksumuse arvestamine on
voimalik mitmel meetodil ja nendest meetoditest vahemalt Uhe kasutamisel on hanke
eeldatav maksumus vordne kas lihthanke vai rahvusvahelise hanke piirméaéaraga voi tletab
vastavat piirmaara, peab arvestama hankelepingu eeldatava maksumuse selle meetodi
alusel.

1.10.4 Hankelepingu eeldatava maksumuse maaramisel ei piirduta ainult konkreetse
struktuuritksuse voi divisjoni hangetega, vaid vdetakse arvesse koigi Tallinna Sadama
Uksuste sama hankeeseme hankelepingute eeldatavat kogumaksumust.

Hanke korraldamise Uldpohimotted

Rahalisi vahendeid peab kasutama saastlikult ja otstarbekalt ning saavutama hanke eesmargi
modistliku hinnaga, tagades konkurentsi korral erinevate pakkumuste vordlemise teel parima
vBimaliku hinna ja kvaliteedi suhte.

Hanke korraldamine peab tagama hanke labipaistvuse ja kontrollitavuse.

Uldpéhimétteid kohaldatakse selliselt, et hanke korraldamisel kaasneks hankijale véimalikult vaike
halduskoormus, sh aja-, raha- ja to6joukulu.

Koiki isikuid, kelle elu- vdi asukoht on Eestis, ménes muus Euroopa Liidu liikkmesriigis, muus Euroopa
Majanduspiirkonna lepinguriigis voi Maailma Kaubandusorganisatsiooni riigihankelepinguga
Uhinenud riigis, peab kohtlema vordselt ja jalgima, et kdik isikutele seatavad piirangud ja kriteeriumid
oleksid hanke eesmargi suhtes proportsionaalsed, asjakohased ja pdhjendatud.

Hankel peab tagama olemasoleva konkurentsi efektiivse drakasutamise, kusjuures avalik-6igusliku
juriidilise isiku voi avalikke vahendeid kasutava eradigusliku isiku osalemine hankes ei tohi
moonutada konkurentsi tema poolt avalike vahendite kasutamise tottu.

Hanke korraldamisel peab valtima konkurentsi kahjustavat huvide konflikti vastavalt huvide konflikti
valtimise korrale.

Vbéimaluse korral peab eelistama keskkonnasaéastlikke lahendusi ning lahendusi, mis kannavad
Tallinna Sadama vaartusi. Oigusaktides satestatud juhtudel on keskkonnahoidlike kriteeriumide
rakendamine kohustuslik.

Kui hangitakse objekti, mille hooldust, tarvikuid jms on edaspidi vdimalik hankida ainult samalt
pakkujalt, korraldatakse hange koos hanke objekti teenindamisega ning pakkumuste hindamisel
voetakse arvesse ka hanke objektiga kaasnevad hoolduskulud.

Kui ostetava asja vdi ehitise kasutamiseks on vajalik valjabpe, peab see sisalduma hanke
maksumuses.

Hanke ettevalmistamisel, hanke menetlusliigi valikul ja hanke alusdokumentide koostamisel tuleb
liita Uhte hankesse kokku koéik funktsionaalselt koos toimivad vbi sama eesmargi saavutamiseks
vajalikud teenused, asjad voi ehitustdod.

Hanget ei voi jaotada osadeks hanke teostamiseks kehtestatud korra voi nbuete eiramiseks.
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Hangete planeerimine. Hankeplaan

Divisjoni juht vdi juhatuse esimehele otse alluva osakonna juhataja (edaspidi divisjoni/osakonna
juht) kogub oma struktuurituksuse hankevajadused ning koostab aasta eelarve projekti sisendiks
Tallinna Sadama aastaeelarvesse.

Kui aasta eelarve kinnitatakse, korraldab divisjoni/osakonna juht aastaeelarve pdhjal oma
struktuuritiksuse hankeplaani koostamise DHS-is. Arvestades hankelepingu eeldatava maksumuse
arvutamise pohimotteid ja hankelepingu kogukestust (garantiiaeg ja tdiendavad hanked) kantakse
hankeplaani olenemata menetlusliigist hanked, mille maksumus on:

3.2.1 20 000 eurot voi rohkem asjade ja teenuste (sh ideekonkursside) puhul;
3.2.2 40000 eurot voi rohkem ehitustodde puhul.
Hankeplaan kooskdlastatakse DHS-is hankejuristiga enne divisjoni/osakonna juhi poolt kinnitamist.

Divisjoni/osakonna juht vastutab hankeplaani korrektsuse eest. Divisjoni/osakonna juht kinnitab
oma Uksuse hankeplaani korraldusega DHS-is.

Tallinna Sadama hankeplaani avalikustamise korraldab  hankejurist turundus- ja
kommunikatsiooniosakonna kaudu Tallinna Sadama veebilehel hiljemalt 31. jaanuariks ja
muudatused avalikustatakse vastavalt vajadusele.

Veebilehel avaldatav hankeplaan peab sisaldama jargmisi andmeid (vorm p 11):
3.6.1 hanke nimetus;

3.6.2 hanke menetlusliik;

3.6.3 hanke eeldatav labiviimise aeg (kvartal);

3.6.4 hanke alusdokumentide avaldamise koht (Tallinna Sadama veebileht vdi riigihangete
register).

Hankeplaani mitte kantud hankeid korraldatakse vastavalt eelarvele ja vajadusele. Hankeplaani
valiste hangete korraldamise ule otsustab divisjoni/osakonna juht. Kui tekib vajadus hanke jarele,
mida ei ole eelarves planeeritud, vajadusel kooskoélastab divisjoni/osakonna juht hanke otsuse
eelnevalt juhatusega vastavalt eelarvelise juhtimise korrale.

Divisjoni/osakonna juht maarab igale hankele hanke eest vastutava isiku, kes korraldab hanke
labiviimise.
Hankeplaani muutmine ja tdiendamine toimub vastavalt vajadusele voi jarelevalve korras tehtud

ettepaneku alusel. Hankeplaani muudatuste tegemise korraldavad divisjonide/osakondade juhid,
jargides hankeplaani kinnitamise ja avalikustamise korda.

Hankekomisjonide t60

Tallinna Sadamas on juhatuse otsusega kinnitatud alalised hankekomisjonid (edaspidi komisjon voi
komisjonid), mis menetlevad hanke menetluse kaigus esitatud dokumente ning teevad otsuseid
RHS-i kohaselt. Vajadusel kinnitab juhatus ajutise (lihekordse) komisjoni. Komisjonid juhinduvad
oma td0s juhatuse otsusega kinnitatud komisjonide todkorrast.

Vahemalt Uks komisjoni liige vbi komisjoni to6sse kaasatud isik peab olema hanke objektile
vastavate eriteadmistega.

Komisjoni ulesanne on koostdds hanke eest vastutava isikuga otsustada:

4.3.1 pakkujate hanke menetlusest kdrvaldamine voi kérvaldamata jatmine;

4.3.2  pakkujate kvalifitseerimine voi kvalifitseerimata jatmine;

4.3.3 pakkumuste vastavaks tunnistamine voi tagasilukkamine;

4.3.4 labiraakimiste tulemuste kinnitamine (vajadusel);

4.3.5 eduka(te) pakkumus(t)e valjaselgitamine voi kdigi pakkumuste tagasilikkamine;
4.3.6  hanke menetluse kehtetuks tunnistamine (vajadusel).

Komisjoni protokoll peab sisaldama jargmisi aspekte vdi asjaolusid:

4.41 hanke nimetus;

4.4.2 komisjoni otsuste vastuvotmise kuupaev;
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4.4.3 komisjoni koosseis, sh vajadusel puudunud ja asendusliikmed;

4.4.4 komisjoni toosse kaasatud isikud (vajadusel);

4.4.5 hankes pakkumuste esitanute nimed ja registrikoodid;

4.4.6 hankes esitatud pakkumuste maksumused;

4.4.7 pakkumustele omistatud vaartuspunktid (vajadusel);

4.4.8 komisjoni motiveeritud otsused koos viidetega nende vastuvotmise alustele;
4.4.9 otsusele vastu haaletanud komisjoni liikme eriarvamus (vajadusel);

4.4.10 ainsa hinnatava pakkumuse puhul komisjoni hinnang maksumusele ja majanduslikule
soodsusele (vajadusel, tugineda varasematele sarnastele hangetele vms);

4.4.11 hanke menetluse kehtetuks tunnistamise asjaolud (vajadusel);
4.4.12 hanke eest vastutava isiku pdhjendus, kui luhendati pakkumuste esitamise tdhtaega;

4.4.13 protokollile lisatakse riigihangete registris koostatud dokumendid ja vajadusel komisjoni
166 kaigus pakkujatele ja/vdi kolmandatele isikutele esitatud jareleparimised koos
vastustega.

Hanke korraldamine

Véikeostu korraldamisel ldhtutakse korra p-is 2 satestatud uUldpdhimotetest ja p-i 1.9 nduetest
selliselt, et hanke korraldamisel kaasneks véimalikult vaike halduskoormus ning aja- ja rahakulu.

Véikeostu korraldamisel ei ole vorreldavate pakkumuste votmine kohustuslik, v.a kui ehitustdédde
maksumus on 20 000 eurot vdi Ule selle, on vajalik kirjalik komisjoni otsus.

Vaikehanke korraldamisel kohaldatakse lihthanke satteid, arvestades hankekorra p-des 5.4-5.7
satestatud erisusi.

Hanke eest vastutav isik korraldab vaikehanke teate avaldamise Tallinna Sadama veebilehel ja see
peab sisaldama hanke nimetust, pakkumuse esitamise tahtpaeva (kuupéev ja kellaaeg), vastutava
isiku kontaktandmeid ja hanke alusdokumente.

Hanke eest vastutav isik korraldab vajadusel potentsiaalsete pakkujate teavitamise hanke
algatamisest, et tagada olemasolevate konkurentsitingimuste efektiivne arakasutamine.
Vaikehange korraldatakse vahempakkumisena, valja arvatud juhul, kui hanke soodsaima tulemuse
saavutamisel Tallinna Sadama jaoks on peale maksumuse vaja arvesse votta ka pakkumuse muid
kriteeriume (asjade voOi teenuste kvaliteeti, tarneaega, pakkuja spetsialistide kogemust, garantiiaja
kestust vms). Viimasel juhul kehtestatakse hanke alusdokumentides tdiendavad pakkumuste
hindamise kriteeriumid.

Vaikehanke vdib komisjoni kirjaliku pdhjendatud otsusega jatta kodulehel avaldamata, kui:

5.7.1 hange on seotud varasemalt Tallinna Sadama poolt korraldatud hangetega, kui vaikehanke
kaigus ei esitatud uhtegi pakkumust voi kdik esitatud pakkumused olid mittevastavad ja
hanke esialgseid tingimusi oluliselt ei muudeta;

5.7.2 hange korraldatakse riigihangete registris voi muid kanaleid kasutades;

5.7.3 hanke eset saab muua vdi vastavat teenust osutada voi ehitust66d teostada vaid Uks
pakkuja;

5.7.4  hanke korraldamisega kaasneks oht Tallinna Sadama tundliku info avalikustamiseks ;

5.7.5 hankelepingu kiire sélmimine on vajalik erakorralise vajaduse téttu, mis ei véimalda hanget
korraldada; voi

5.7.6 asjade vbi teenuste hankes muul pdhjendatud juhul on see hanke esemest lahtuvalt
otstarbekas.

Lihthanke korraldamisel ldhtutakse RHS-ist ja hankekorrast. Lihthanked avaldatakse riigihangete

registris ja sadama kodulehekuljel, valja arvatud RHS-ist tulenevalt pohjendatud juhul, kui hange

viiakse labi valjakuulutamiseta labirddkimistega hankemenetlusena.

5.8.1 Hanke eest vastutav isik koostab hanke alusdokumendid, mis koosnevad jargmistest
dokumentidest:

5.8.1.1 Uldosa:



5.8.2

5.8.1.2
5.8.1.3
5.8.1.4

5.8.1.1.1 hankija nimija hanke nimetus;

5.8.1.1.2 ettepanek pakkumuse esitamiseks;

5.8.1.1.3 pakkuja kvalifitseerimise ja pakkumuse vastavaks tunnistamise
tingimused ja ndutavad dokumendid (vajadusel);

5.8.1.1.4 pakkumuste esitamise viis, koht ja tdhtpaev (kuupéev ja kellaaeg);

5.8.1.1.5 pakkumuste jdusoleku minimaalne tdhtaeg (vajadusel);

5.8.1.1.6 labirddkimiste pidamine (vajadusel);

5.8.1.1.7 pakkumuste hindamise kriteeriumid;

5.8.1.1.8 koigi pakkumuste tagasilukkamise kriteeriumid;

néutud info esitamiseks vajalikud vormid;

hanke objekti Gksikasjalik tehniline kirjeldus (p 12 naidisstruktuur);
hankelepingu projekt v6i hankelepingu olulised tingimused: hankelepingu
taitmise tahtaeg, maksetingimused (uldjuhul vdhemalt 21 kalendripaeva),
garantiitingimused, diguskaitsevahendid jms.

Vastutav isik korraldab DHS-is hanke alusdokumentide sisestamise ja suunamiste kaudu
nende menetluse.

5.8.2.1

5.8.2.2

5.8.2.3

5.8.24

5.8.2.5
5.8.2.6

5.8.2.7

5.8.2.8

5.8.2.9

Hanke alusdokumendid kooskdlastatakse enne teate avaldamist hankejuristiga.
Hankejurist kontrollib hanke alusdokumentide vastavust informatsioonile, mida
talle esitas hanke eest vastutav isik, ning vajadusel kooskdlastab hankelepingu
juristiga.
Hanke alusdokumendid allkirjastavad hanke eest vastutav isik ja hankekomisjoni
esimees.
Riigihangete registrisse kannab andmed hanke eest vastutav isik vdi
divisjoni/osakonna juhi poolt maaratud tootaja, keda hanke eest vastutav isik
peab hankest teavitama.
Kui hankes osalemisest huvitatud isik esitab kiisimuse hanke alusdokumentides
satestatu kohta, siis kohustub hanke eest vastutav isik sellele klisimusele
vastama esimesel voimalusel, kuid mitte hiljem kui 3 td6péaeva jooksul.
Pakkumused avatakse parast pakkumuste esitamise tdhtpdeva saabumist.
Labirddkimised toimuvad vajadusel pakkujatega enne pakkumuste hindamist.
Labiraakimiste vajaduse vdimalikkus tuleb valja tuua hanke alusdokumentides.
Vastutav isik tagab labirdakimiste labiviimisel pakkujate vérdse kohtlemise.
Pakkujate hanke menetluselt korvaldamine voi koérvaldamata jatmine,
kvalifitseerimine ja kvalifitseerimata jatmine, pakkumuste vastavaks
tunnistamine ja tagasilukkamine, pakkumuste hindamine ja eduka(te)
pakkumus(t)e valjaselgitamine voi kdigi pakkumuste tagasilikkamine ja hanke
menetluse kehtetuks tunnistamine toimub komisjoni otsustega. Hanke eest
vastutav isik korraldab komisjoni otsuse vormistamise protokollina.
Hanke eest vastutav isik korraldab koigi pakkujate teavitamise neid
puudutavatest otsustest hiljemalt 3 téopaeva jooksul otsuse tegemisest. Hanke
eest vastutav isik jatab esitamata teabe, mille avaldamine takistaks digusaktide
taitmist, oleks vastuolus avaliku huviga, rikuks pakkuja arisaladust voi kahjustaks
konkurentsi.
Hanke eest vastutav isik korraldab riigihangete registrile jargmise info esitamise:
5.8.2.9.1 hankelepingu sdlmimise teade hiljemalt 30 kalendripaeva jooksul
parast hankelepingu s6lmimist vdi hanke menetluse l6ppemist monel
muul alusel;
5.8.2.9.2 raamlepingu korral andmed 12 kuu jooksul raamlepingu alusel
s6lmitud hankelepingute sélmimise aja ja maksumuse kohta
30 kalendripaeva jooksul parast iga 12 kuu médédumist raamlepingu
sOlmimisest arvates;
5.8.2.9.3 RHS-is ndutud info péarast hankelepingu 6ppemist hiljemalt 30
kalendripdeva jooksul ja raamlepingu korral hiljemalt 30
kalendripdeva jooksul parast raamlepingu l6ppemist vdi raamlepingu
alusel sélmitud viimase hankelepingu Gppemist, kui hankeleping
l6peb hiljem kui raamleping.
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5.8.2.9.4 info ettevdtjapoolsete hankelepingu rikkumiste kohta, mis hankija
hinnangul vastavad RHS §95 g4 p-is 8 satestatud koérvaldamise
alusele 30 kalendripdeva jooksul diguskaitsevahendi rakendamisest
arvates. Noude vaidlustamise korral lisab ta vastava teabe 10
kalendripdeva jooksul ndude vaidlustamisest arvates.

5.8.3 Kdik hankega seotud dokumendid ja kirjavahetus lisatakse DHS-is hanke juurde seotud
dokumentidena. Paberil originaaldokumendid séilitatakse vastavalt teabehalduse korrale.

Rahvusvahelise hanke korraldamisel lahtutakse RHS-ist ja hankekorrast (vastavalt lihthanke
korraldamise satetele). Rahvusvahelised hanked avaldatakse riigihangete registris ja Tallinna
Sadama veebilehel, véalja arvatud RHS-ist tulenevalt péhjendatud juhul, kui hange viiakse labi
valjakuulutamiseta labiraakimistega hankemenetlusena.

Sotsiaal'- vdi eriteenuse? (sh sotsiaal- v6i eriteenuste kontsessioon) tellimisel ldhtutakse RHS-

istja hankekorrast (vt p-id 1.9 ja 2). Sotsiaal- v0i eriteenuse tellimiseks hindab hanke eest vastutava

isik tellitava teenuse turuolukorda ning maaratleb potentsiaalsete pakkujate ringi. Vajadusel

korraldab hanke eest vastutav isik hanketeate avaldamise Tallinna Sadama veebilehel voi

riigihangete registris.

5.10.1 Hanke eest vastutav isik korraldab vajadusel potentsiaalsetele pakkujatele pakkumuse
esitamise ettepaneku edastamise.

5.10.2 Komisjon kontrollib saabunud pakkumusi ning selgitab valja eduka pakkumuse.
5.10.3 Kui sotsiaalteenuse vOi sotsiaalteenuse kontsessiooni vdi eriteenuse vOi eriteenuse
kontsessiooni maksumus on 20 000 eurot vdi Ule selle, on vajalik kirjalik komisjoni otsus.

Ehitustodde vdi teenuste kontsessiooni® korraldamisel ldhtutakse RHS-ist ja hankekorrast (vt p-id
1.9 ja 2). Kui ehitustoode kontsessiooni maksumus Uletab riigihanke piirmaara ja teenuste
kontsessiooni maksumus uletab lihthanke piirm&éara, korraldatakse hange vastavalt hankekorra
lihthanke korraldamise satetele.

5.11.1 Kui ehitustéode kontsessiooni maksumus on 40000 eurot vdi ule selle voi teenuste
kontsessiooni maksumus on 20 000 eurot voi Ule selle, on vajalik kirjalik komisjoni otsus.

Ideekonkursi korraldamisel* lahtutakse RHS-ist ja hankekorrast (vt p-id 1.9 ja 2). Kui ideekonkursi
maksumus on 20 000 eurot véi ule selle, on vajalik kirjalik komisjoni otsus.

Hankelepingu ettevalmistamine

Hankelepingu ettevalmistamisel lahtutakse tehingute tegemise korrast.

Hankelepingute tilpvormid valmistab ette ja neid uuendab vajadusel 6igusosakond. TilUpvormid on
kattesaadavad DHS-is. Tulpvormi puudumisel valmistab digusosakond ette hankelepingu projekti
enne hanke valjakuulutamist. Erandjuhul voib kasutada hankelepingu s6lmimisel pakkuja titpvormi
(naiteks kliendilepingud, finants- jm keerukamad teenused). Vajadusel konsulteerib hanke eest
vastutav isik hankelepingu ettevalmistamisel 6igusosakonnaga.

Koigi hankelepingute ettevalmistamisel tuleb arvestada hanke alusdokumentides voi pakkumuse
esitamise ettepanekus esitatud tingimusi ning edukaks tunnistatud pakkumust. Hankelepingus
viidatakse jargmistele dokumentidele ja lisatakse need lepingule:

6.3.1 hanke alusdokumendid (sh pakkumuse esitamise ettepanek, tehniline kirjeldus);
6.3.2 edukaks tunnistatud pakkumus;
6.3.3 hanke menetluse kaigus antud selgitused.

Hankelepingu peab sélmima kirjalikult, kui selle maksumus on vdhemalt 20 000 eurot.

" Euroopa Parlamendi ja néukogu direktiivi 2014/25/EL XVII lisa 1.-5. jaotises nimetatud sotsiaalteenus.

2 Euroopa Parlamendi ja ndukogu direktiivi 2014/25/EL XVII lisa 6.-15. jaotises nimetatud eriteenus.

3 Kontsessioonileping on lihe vdi mitme ettevétja ja (ihe véi mitme hankija vahel sdlmitud hankeleping, mille puhul kontsession&ari
tasu seisneb kas ainult 6iguses ehitist ekspluateerida vdi teenust osutada voi selles diguses koos rahalise maksega ja ndudluse voi
pakkumisega seotud aririsk laheb Ule kontsessionaarile.

4 Ideekonkursi tulemusena véib hankija omandada konkursi kaigus Zirii vélja valitud kavandi véi projekti naiteks planeeringute,
arhitektuuri, inseneritd6de, infoslisteemide voi tarkvara arendamise voi andmetootluse valdkonnas.



7  Hankelepingu s6lmimine

7.1 Rahvusvahelise hanke puhul kontrollib hanke eest vastutav isik enne hankelepingu s6lmimist edukal
pakkujal RHS § 95 Ig-s 1° (vajadusel lg-s 4) satestatud korvaldamise aluste puudumist ja esitatud
kvalifitseerimise tingimustele vastamist ning teeb otsuse eduka pakkuja kérvaldamise voi
kérvaldamata jatmise ja kvalifitseerimise voi kvalifitseerimata jatmise kohta.

7.2 Lihthanke puhul kontrollib hanke eest vastutav isik enne hankelepingu s6lmimist edukal pakkujal
RHS § 95 lg-s 1 (vajadusel lg-s 4) satestatud kérvaldamise aluste puudumist ja kvalifitseerimise
tingimustele vastamist, kui ta on need hanke alusdokumentides kehtestanud ning teeb otsuse eduka
pakkuja kérvaldamise voi kérvaldamata jatmise ja kvalifitseerimise voi kvalifitseerimata jatmise
kohta.

7.3  Rahvusvahelise hanke korral ei tohi hankelepingut sélmida enne 14 kalendripaeva moéoédumist ja
lihthanke korral enne 5 todpaeva moodumist eduka pakkuja koérvaldamata jatmise ja
kvalifitseerimise otsuse kohta pakkujatele teate esitamisest, valja arvatud valjakuulutamiseta
labirddkimistega hankemenetluse korral voi juhul, kui muud liiki hanke menetluses on kaesolevas
punktis nimetatud otsuse tegemise ajal vaid Uks hankes osalev pakkuja, voi juhul, kui hankeleping
sdlmiti raamlepingu vdi dinaamilise hankesusteemi alusel.

7.4  Ooteaega ei kohaldata vaikehanke, vaikeostu, alla sotsiaal- ja eriteenuse ning kontsessiooni hanke
piirmaara jaavate hangete korral.

7.5 Hankeleping sélmitakse vastavalt tehingute tegemise korrale.

8 Hankelepingu muutmine

8.1 Hankelepingu muutmine on erandlik toiming ning vajab igakordset pohjendamist.

8.2 Hanke ettevalmistamise kdigus arvestatakse muuhulgas eesmargiga valtida hankelepingu hilisemat
muutmist.

8.3 Riigihangete registris avaldatud hangete puhul, v.a sotsiaal- ja eriteenuste kontsessioon ja
hankekorra p-s 5.8.2 satestatud juhul, vdib hankelepingu muutmises kokku leppida Uksnes juhul,
kui:

8.3.1 hankelepingu uldist olemust, naditeks hankelepingu eset, ei muudeta ja muudatuste vaartus
kokku ei Uleta rahvusvahelist piirmaara ega 10 % asjade vdi teenuste voi 15 % ehitustodde
hankelepingu algsest maksumusest vai 10 % kontsessioonilepingu algsest maksumusest;

8.3.2 muudatuse vaartusest séltumata ei muudeta hankelepingu uldist olemust ja muudatuse
ulatus, sisu ja kohaldamistingimused, naiteks hinna labivaatamise kohta, olid hanke
alusdokumentides selgelt, tapselt ja Uhem©btteliselt ette ndhtud;

8.3.3 samalt pakkujalt ostetakse taiendavaid asju, teenuseid voi ehitustdid, mille jarele on
hankijal tekkinud vajadus ja mida hanke alusdokumendid ei sisaldanud, juhul kui pakkuja

SRHS § 95 lg 1 alusel hankija kdrvaldab menetlusest pakkuja: 1) keda véi kelle haldus-, juhtimis- vdi jarelevalveorgani liiget, prokuristi
voi muud isikut, kellel on volitus seda ettevotjat esindada, tema nimel otsuseid teha voi teda kontrollida, on karistatud kuritegelikus
Uhenduses osalemise, aususe kohustuse rikkumise voi korruptiivse teo, kelmuse, terroriakti toimepaneku voéi muu terroristliku
tegevusega seotud kuriteo voi sellele kihutamise, kaasaaitamise voi selle katse, rahapesualase sutteo voi terrorismi rahastamise
eest; 2) keda voi kelle haldus-, juhtimis- voi jarelevalveorgani liiget, prokuristi voi muud isikut, kellel on volitus seda ettevotjat
esindada, tema nimel otsuseid teha voi teda kontrollida, on karistatud riigis ilma seadusliku aluseta viibivale valismaalasele to6tamise
vbimaldamise voi valismaalase Eestis to6tamise tingimuste rikkumise voimaldamise, sealhulgas seaduses satestatud to0tasu
maarast vaiksema to0tasu maksmise eest; 3) keda voi kelle haldus-, juhtimis- voi jarelevalveorgani liiget, prokuristi voi muud isikut,
kellel on volitus seda ettevotjat esindada, tema nimel otsuseid teha voi teda kontrollida, on karistatud laste t66jou ebaseadusliku
kasutamise vdi inimkaubandusega seotud teo eest; 4) kellel on riikliku maksu, makse voi keskkonnatasu maksuvdlg maksukorralduse
seaduse tdhenduses voi maksu- voi sotsiaalkindlustusmaksete volg tema asukohariigi 6igusaktide kohaselt; 5) kes voi kelle haldus-,
juhtimis- voi jarelevalveorgani liige on rahvusvahelise sanktsiooni subjekt rahvusvahelise sanktsiooni seaduse tdhenduses, valja
arvatud juhul, kui hankelepingu s6lmimine rahvusvahelise sanktsiooni subjektiga ei riku rahvusvahelist sanktsiooni. RHS § 95 Ig 1 p-s
5 satestatud korvaldamise alust kontrollitakse veebilehelt: https://www.sanctionsmap.eu/#/main (salvestage kontrolli teostamisel
ekraanipilt kontrolli teostamise aja tdendamiseks). Hankija kontrollib Eestis asuva pakkuja RHS § 95 lg 1 p-s 1-4 satestatud
kérvaldamise aluste puudumist riigihangete registris teabeparingute lehe vahendusel. Valismaisete pakkujate puhul nduab hankija
pakkujalt tema suhtes kdrvaldamise aluste kontrollimiseks Uksnes jargmiste dokumentide esitamist: 1) karistusregistri teade
kaesoleva seaduse 8 95 l6ike 1 punktides 1-3 nimetatud asjaolude puudumise kohta voi pakkuja asukohariigi kohtu- voi haldusorgani
véaljastatud samavaarne dokument; 2) pakkuja voi taotleja asukohariigi padeva ametiasutuse tdend kaesoleva seaduse § 95 loike 1
punktis 4 ja ldike 4 punktis 3 nimetatud asjaolude kohta.


https://www.sanctionsmap.eu/#/main

8.4

8.5

8.6

9.2

vahetamine pdhjustaks hankijale olulist ebamugavust voi markimisvaarseid lisakulusid ega
oleks majanduslikel voi tehnilistel pohjustel voimalik naiteks tulenevalt asjade, teenuste voi
rajatiste asendatavuse voi koostoimimise vajadusest;

8.3.4 muudatuse pdhjustavad hoolsale hankijale ettendgematud asjaolud, Kkusjuures
hankelepingu tldist olemust ei muudeta;

8.3.5 pakkuja asendatakse uue ettevotjaga, kui sellist tingimust sisaldasid hanke
alusdokumendid;

8.3.6  pakkuja asendatakse osaliselt voi taielikult uue ettevotjaga, kes ei kuuluks kérvaldamisele
RHS §95 kohaselt ja kes tdidab hanke alusdokumentides satestatud kvalifitseerimise
tingimusi, pakkuja restruktureerimise, sealhulgas ulevétmise, Uhinemise, voérandamise
vOi maksejouetuse tdttu, eeldusel et pakkuja asendamisega ei kaasne hankelepingu muid
olulisi muudatusi;

8.3.7 muudatuse vaartusest sdltumata ei ole muudatus oluline.

Hankelepingu nduetekohase taitmise eest vastutav isik korraldab hankelepingu muutmise vastavalt
tehingute tegemise korrale, pidades silmas p-is 8.3 toodud néudeid.

Hankejurist kontrollib, kas hankelepingu muutmist tingivad asjaolud on péhjendatud ja vastavad
RHS-i néuetele. P6hjendused fikseeritakse DHS-is ja/vdi lepingu muudatuskokkuleppes.

Hanke eest vastutav isik korraldab p-ide 8.3.3 ja 8.3.4 alusel tehtud hankelepingu muudatuse kohta
riigihangete registrile hankelepingu muutmise teate esitamise 10 kalendripdeva jooksul muudatuse
tegemisest arvates.

Jarelevalve

Hankejurist teeb pistelisi kontrolle hankeplaanis toodud andmete korrektsuse ja digusparasuse Ule
(sh vastavus RHS-i nduetele ja hankekorrale) ning teeb vajadusel divisjoni/osakonna juhile
ettepaneku hankeplaani muutmiseks.

Hankelepingu nduetekohase taitmise eest vastutav isik maaratakse vastavalt Tallinna Sadama
tehingute tegemise korrale.
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11 Hankeplaani vorm Tallinna Sadama veebilehel avaldamiseks

(Uldplank)

Tallinna Sadama hankeplaan 202...

Hanke nimetus Menetlusliik Hanke eeldatav labiviimise aeg (kvartal) = Avaldamise koht



12 Tehnilise kirjelduse naidisstruktuur

12.1  Uldised markused

Tehnilise kirjelduse koostamisel tuleb silmas pidada, et tehniline kirjeldus on sisuliselt ainus dokument,
mille péhjal saab hinnata asjade/teenuste/ehitustddde vastavust tellija nduetele. Uhtlasi maérab tehniline
kirjeldus asjaolud, mida hankelepingu hilisemal taitmisel silmas pidada- seda nii tellija kui taitja
seisukohast.

Tehniline kirjeldus peab olema Uheselt mdistetav valdkonnas tegutsevale ettevdtjale ning valistama
potentsiaalseid vaidlusi hankelepingu mahu osas.

Kui hankeeseme juures on olulised autoridigused (nt teose, anallusi, uuringu, projekti ja muu
intellektuaalomandimahuka teenuse tellimise puhul), tuleb lahendada ka autoridigustega seotud
kisimused. Vastavad satted voib ette ndha kas tehnilises kirjelduses voi hankelepingus. Eelkbige tuleb
silmas pidada ja ette ndha hankelepingu eseme tulevasi kasutamise, muutmise ja tadiendamise vajadusi, et
valtida olukorda, kus tellida autorilt taiendavaid teenuseid. Autoridigustega seonduvad kiisimused vdivad
muutuda oluliseks ka vahendamise puhul- kui tellitakse teenust vdi ostetakse asju mitte otse autorilt, vaid
kolmanda isiku kaudu. Sellisel juhul peab kolmandal isikul olema 6igus (st autori luba) neid asju muua vai
teenuseid osutada.

12.2 Naidisstruktuur
Sissejuhatus ja kohaldamisala

e taustainfo;

e vajalike asjade/teenuste uldkirjeldus ning uldine llevaade sellest, mida hange holmab ja mida
mitte;

e vajalike teenuste eesmark;

e hankija, teenuse osutamise keskkonna ja tehnilise keskkonna tutvustus;

e hangitavate teenuse/asjade kasutajate kirjeldus ja vajadusel nende arv.

Tehniline kirjeldus

o tellitavate teenuste/asjade uksikasjalik loetelu ja kirjeldus;

e viited vGimalikele standarditele;

e teenuste/asjade kvaliteeti, hulka ja sisu kasitlevad kohustuslikud miinimumnouded;
e eesmark, mida tuleb minimaalselt saavutada;

e teenuste puhul nduded teenuse osutaja personalile;

e lepingu taitmise ajakava.

Pakkumuse hinnas sisalduvad kulud

e Koik t66 tegemisest, teenuse osutamisest vdi asjade mulmisest tulenevad kulud, néaiteks
personali todtasud, maksud, lepingu taitmiseks vajalikud seadmed ja masinad,
kommunikatsioonikulud jne. NB! Kui taitjal tuleb hankelepingu taitmisel kanda kulusid (nt
ehitusaegsed kommunaalkulud, sh valve-, vee-, kanalisatsiooni, kutte-, side-, ja elektrienergia
tarbimise eest), tuleb vastavate kulude kandmise kohustus markida tehnilises kirjelduses. Uhtlasi
tuleb osutada, millistest tariifidest lahtuvalt kulusid arvestatakse.

Lepingu taitmine

e Lepingu taitmise tdokorralduslikud kisimused ja lepingu tditmise kontrolli regulatsioon, kui seda
ei kehtestata hankelepingu tingimustes.
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13 Valjavote huvide konflikti valtimise korrast, mis puudutab meetmeid huvide konflikti

ennetamiseks, tuvastamiseks ja kdrvaldamiseks riigihankel (RHS §9 (g 4 p 6)

Huvide konflikti valtimise kord

1
1.1

1.2
1.3

1.4

1.5

2
21

2.2

2.3

24

25

Eesmark ja Uldised p6himotted

Huvide konflikti valtimise korra (edaspidi ,,kord“) eesmark on:
1.1.1. kirjeldada huvide konflikti ja selle tekkimise ohte;

1.1.2. maarata Uhtsed noéuded ja protseduurireeglid, mida ASi Tallinna Sadam ja tema
titarettevotjate (edaspidi Uhiselt ,Tallinna Sadam®) juhtorganite lilkkmed ja tdotajad
(edaspidi Uhiselt ,tootaja“), kellel esineb voi vdib esineda toéollesande taitmisel ja Tallinna
Sadama nimel tegutsedes huvide konflikt, peavad oma té6kohustuste taitmisel jargima;

1.1.3. tagada todtaja todkohustuste aus ja erapooletu taitmine;

1.1.4. maandada huvide konfliktiga kaasnevaid riske Tallinna Sadama aritegevusele ja mainele.

Korra jargimine on kohustuslik kdigile Tallinna Sadama td6tajatele.

Korda tutvustatakse tootajale tema Tallinna Sadamasse t66le asumisel vdi vahetult parast tema

juhtorgani liikmeks nimetamist.

Korra pohimdtete rikkumine voib kaasa tuua usalduse kaotuse ja t66-, teenistus- voi

kadsunduslepingu lépetamise ning juhtorgani liikme tagasikutsumise. Kui tédtaja on langetanud

Tallinna Sadamale kahjuliku otsuse ja tema suu kahju tekitamises on tuvastatud, on Tallinna

Sadamal 6igus nduda todtajalt tekitatud varalise kahju huvitamist.

Korraga seonduvaks digusaktiks on korruptsioonivastane seadus.

Moisted

Tootaja — ASi Tallinna Sadam voi tema tlUtarettevotja ndukogu vdi juhatuse liige voi todtaja (sh
mistahes oiguslikul alusel alaliselt voi ajutiselt, tasu eest voi tasuta Tallinna Sadama nimel
todulesande taitja).

Huvide konflikt - olukord, kus té6taja isiklik huvi mdjutab vdi voib mojutada tema tédalast tegevust
selliselt, et see ei lahtu Tallinna Sadama huvidest ning ei ole voi ei ndi erapooletu ega objektiivne.
Isiklik huvi vdib tuleneda té6taja enda, temaga seotud voi kolmanda isiku majanduslikust voi muust
huvist/eelisest/kasust. Isiklik huvi véib lahtuda td6taja isiklikust kasust ja motiveeritusest vai olla ka
sunnitud.

Seotud isik — fuusiline vdi juriidiline isik, kellest td6taja on diguslikult, majanduslikult vdi muul viisil
soltuv voi kes on tootajast séltuv. Seotud isikud tegutsevad Uhisest majanduslikust huvist lahtudes
ning teostavad tavaparastest turutingimustest erinevaid (p&hjendamatu eelisega) tehinguid
eelnimetatud Uhise eesmargi saavutamiseks. Detailsem selgitus seotud isikute kohta on punktis 3.

Deklarant — t66taja, kes on kohustatud esitama arihuvide deklaratsiooni. Deklaratsiooni esitamise
kohustus on to6tajal, kellel on digus voi kohustus téoillesande taitmisel teha otsuseid vdi toiminguid
(sh osaleda nende tegemises, sisulises suunamises vdi ettevalmistamises, kasutada Tallinna
Sadama materiaalseid ressursse (nt kulujuhina) voi toodelda Tallinna Sadama siseteavet)®.
Deklareerimiskohustusega ametikohtade loetelu on toodud punktis 10.2.

Arihuvide deklaratsioon - dokument, kus deklarant avaldab maaratud ulatuses oma
majanduslikud huvid. Deklaratsiooni vorm on lisas 1.

8 Otsus on teise isiku diguse voi kohustuse tekitamisele, muutmisele véi l6petamisele suunatud otsustus, samuti Tallinna Sadama
siseakt. Toiming on teisele isikule diguslikku voi valtimatut faktilist tagajarge pohjustav tegevus, mis ei ole otsuse tegemine. Toiming
voib seisneda lisaks toimingu tegemisele ka tegevusetuses voi viivituses.
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3
3.1

3.2
3.3

3.4

Seotud isikud korra tahenduses

Seotud isiku maaratlus tuleneb korruptsioonivastasest seadusest. Korra tdhenduses loetakse
tOotajaga seotuks jargmised fuusilised ja juriidilised isikud:

3.1.1 To6otaja lahisugulased ja -hdimlased (vt ka joonis’), kelleks on:
3.1.1.1 to6o6taja vanem, vanavanem, abikaasa/elukaaslane?, laps ja lapse jarglased;
3.1.1.2 tOo6taja abikaasa/elukaaslase vanem, laps ja lapse jarglased;
3.1.1.3 too6tajavanema alaneja sugulane (t66taja vend/dde, nende jarglased).
e g
ELUKAASLANE ’ ! ELUKAASLANE
kasuvanem kasuvanem
ODE, VEND ABIKAASA/
(sh kasubde, - ELUKAASLANE
vend)
LAPS, sh LAPS, sh LAPS, sh
lapsendatu lapsendatu lapsendatu
3.1.2  aridhing (sh vastava ariihingu osalusega arithing), milles vdhemalt 1/10 osalusest vdi
osaluse omandamise digusest kuulub td66tajale endale (sh koos abikaasaga Uhisvarana) voi
temaga seotud isikule;
3.1.3  juriidiline isik®, mille juhtimis- voi kontrollorgani (nt juhatus, ndukogu) liige on to6taja ise voi
punktis 3.1.1 v6i 3.1.4 nimetatud isik;
3.1.4 muu isik, kelle seisund voi tegevus tootajat toovaliselt oluliselt ja vahetult mojutab® voi kes

allub too6taja korraldustele voi tegutseb tema huvides voi arvel'.
Seotud isikuks ei loeta aritihingut, mille aktsiad on noteeritud vaartpaberiborsil.
Juriidilist isikut ei loeta seotud isikuks juhul, kui té6taja ja juriidilise isiku seos tuleneb eranditult
tootaja tooulesannetest (nt emaettevdtja juhatuse liige voi tO6taja on maaratud tutarettevotja
noukogu lilkkmeks vbi todtaja on Tallinna Sadama volgnikust éarithingus volausaldajana
pankrotitoimkonna liige).

Tootajal ei ole korrast tulenevat seotud isiku huvi puudutavaid kohustusi, kui ta ei tea ega peagi teadma
punktis 3.1 nimetatud seosest voi seotud isiku huvist.

Huvide konflikt ja selle valtimine

Tootaja peab oma tooalases tegevuses lahtuma Uksnes Tallinna Sadama huvidest, eelistades neid
enda ja/voi kolmandate isikute huvidele ning korraldama oma tegevuse selliselt, et véimalik oht huvide
konfliktiks oleks viidud miinimumini.

7 Joonise algallikas: Justiitsministeerium, http://www.korruptsioon.ee/et/huvide-konflikt

8 sik, keda seob téétajaga Ghine majapidamine.

9 Juriidiliseks isikuks loetakse &rilihing (aktsiaselts, osalihing, taisiihing, usaldusiihing, tulundusiihistu), mittetulundusihing ja
sihtasutus. Avalik-6iguslik juriidiline isik on riigi, kohaliku omavalitsuse Uksuse vdi muu avalikes huvides seadusega loodud tksus (nt
alikool).

9Nt v6ib selleks olla endine abikaasa.

" Nt té6taja korraldusel ja huvides tegutsev &ritihingu juhtorgani liige.
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4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

5.2

5.3

54

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

Huvide konflikt vdib tekkida, kui tootaja isiklikud majanduslikud véi mittemajanduslikud huvid
konkureerivad otseselt vdi kaudselt Tallinna Sadama huvidega voi t66taja ei ole muul pdhjusel
toollesande suhtes erapooletu (nt isikliku, perekondliku-, sugulus-, sGprus- vdi muu sarnase suhte
voi majandusliku seose tottu kliendiga, teenusepakkujaga voi kolleegiga).

Huvide konflikt voib esineda muuhulgas jargmistes olukordades:

4.3.1 Huvide konfliktiga tehing: to66taja osaleb oma tdédkohustuste raames otsuse vai tehingu
tegemisel vOi nende tegemise sisulisel suunamisel (nt labiradkimistel, hanke- vms
kollegiaalses ekspertkomisjonis osalemisel, otsuse vastuvotmise aluseks olevate
materjalide koostamisel vms viisil otsustusprotsessis osalemisel), mis mdjutab voi vdib
mojutada tema enda voOi temaga seotud isiku majanduslikke voéi muid huve (nt tehingu
tegemisel sdbra, sugulase voi aripartneri objektiivse pohjuseta eelistamine).

4.3.2 Kingituse vastuvotmine: t00taja osaleb otsuse vdi tehingu tegemisel voi nende sisulisel
suunamisel, mis on seotud tehingupartneriga, kellelt tootaja on eelnevalt saanud kingituse,
mille hinnanguline maksumus lletab 100 eurot, voi muid isiklikke huvesid. Isiklikuks htiveks
loetakse muuhulgas tdo6tajale antavat personaalset hinnaalandust, kinkekaarti véi muid
sarnaseid soodustusi.

Tootaja peab valtima enda ja Tallinna Sadama vahelist igasugust huvide konflikti olukorra tekkimise
vbimalust.

Tootajate poolt tehtud Tallinna Sadamaga seotud arilised otsused ja majandustehingud peavad olema
teostatud lahtuvalt Tallinna Sadama parimatest huvidest. Tehingute tegemisel tuleb alati lahtuda
Oiglasest turuhinnast ning kaupade ja teenuste tegelikust maksumusest.

Kuna koiki voimalikke huvide konflikte ei ole vdimalik ette ndha ega kirjeldada, tuleb too6tajal taoliste
juhtude télgendamisel ja lahendamisel lahtuda eelkdige oma otsustusvéimest ning huvide konflikti
olukorra tekkimisel voOi selle tekkimise ohu korral péorduda vajadusel vastava kisimuse
lahendamiseks oma vahetu juhi ja/vdi ASi Tallinna Sadam siseauditi osakonna juhi poole.

Kaitumisreeglid huvide konflikti esinemise ohu korral

Iga huvide konflikti ohu puhul peab olema tagatud pdhjalik kaalumine (kui suur on riski mdju,
avaldumise tdendosus ja riski vdimalikud maandamismeetmed).

Tootaja on kohustatud viivitamatult avaldama oma vahetule juhile voi tema juhile (vajadusel siseauditi
osakonna juhile) asjaolud, mis tooulesande taitmisel tekitavad voi voivad tekitada huvide konflikti.

Tootaja peab voimaliku huvide konflikti selgumise korral taandama ennast otsuse voi toimingu
tegemisest (nt hanke labiviimisest, lepingu labiradkimistest, lepingu s6lmimise protseduurist ja
muudest toimingutest seoses konkreetse tehingupartneriga).

Kui enesetaandamine toimub t60- vOi juhtorgani koosolekul, fikseeritakse koosoleku protokollis
enesetaanduse fakt voimaliku huvide konflikti tottu (ei pea fikseerima konflikti sisu).

Kohustus end véimaliku huvide konflikti tdttu asjassepuutuvast otsustusprotsessist voi toimingu
tegemisest taandada sailib tootajal séltumata oma arihuvide eelnevast deklareerimisest.

Huvide konflikti ohu korral méaarab tddtaja juht vajadusel konkreetset todllesannet taitma teise
tootaja (nt komisjoni asendusliikme) ja/vdi kaasab huvide konflikti riski hindamisse Tallinna Sadama
juhatuse lilkme.

Kui Uksuse juhil endal esineb vdi voib esineda tema poolt tehtava otsuse vdi toimingu suhtes huvide
konflikt, on vastava otsuse voi toimingu tegemise delegeerimine talle alluvale td6tajale lubatud ainult
Uksuse juhivahetu juhi kirjalikul ndusolekul (nt osakonna juhil esineva huvide konflikti puhul otsustab
konkreetse todulesande delegeerimise divisjoni juht).

Juhatuse liige annab t66taja huvide konflikti puhul téoulesandega jatkamiseks ndusoleku ainult
erandjuhtudel, kui konkreetse tehingupartneriga sélmitav tehing on majanduslikult kdige otstarbekam
ja muid riski maandamise meetmeid pole voéimalik rakendada. Tooulesande jatkamise ndusolek
fikseeritakse kirjalikult vm taasesitatavas vormis juhatuse liikme otsusega.

Juhatuse liige voib huvide konfliktiga otsuse voi toimingu teha (nt tehingu tegemine) tiksnes néukogu
kirjalikul ndusolekul.

5.10 Nbukogu liige peab huvide konfliktiga otsuse tegemisel ennast otsustamisest taandama.
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9 Varakaitsmise ja kasutamise péhimdtted

9.1 Tootaja peab tegema koik vdoimaliku selleks, et kaitsta Tallinna Sadama vara (sh andmed) ja tagada
selle tdhus kasutamine valtimaks hooletust ja raiskamist. Tallinna Sadama vara ei tohi kasutada
Tallinna Sadamaga mitteseotud eesmarkidel.

9.2 Tallinna Sadama vara kasutamine tootaja isiklikul otstarbel on lubatud vahetu juhi kooskélastusel vaid
harvadel juhtudel, vdhesel maaral ja mdistlikus ulatuses.

10 Arihuvide deklareerimine

10.1 Oma majanduslikest huvidest informeerimise kohustus on Tallinna Sadama t66tajal (deklarandil),
kellel on vastavalt oma tddulesannetele voimalus modjutada Tallinna Sadama kliendi voi
tehingupartneri suhtes tehtavaid otsuseid.

10.2 Deklarandiks on:
10.2.1 ASi Tallinna Sadama kontserni kuuluva aritihingu juhatuse ja ndukogu liige;

10.2.2 ToOotaja, kelle ametikoha Ulesannetest tulenev deklareerimise kohustus on kinnitatud vastava
ASi Tallinna Sadam juhatuse otsusega.

10.3 Deklareerimist vajavateks majanduslikeks huvideks korra tdhenduses loetakse jargmised tdotaja voi
temaga seotud isiku arihuvid:

10.3.1 Tootaja vahemalt 10%-line osalus aritiihingus kas otse voi labi temaga seotud arithingute (sh
osaluse omandamise digus voi digus ariihingu kasumile);

10.3.2 Too6taja juriidilise isiku juhtimis- voi kontrollorgani liikkmeks olek™;

10.3.3 Tootaja lahisugulane voi —hdimlane (punktis 3.1 toodud isikud) omab t66tajale teadaolevalt
vahemalt 10%-list osalust voi on juriidilise isiku juhtimis- voi kontrollorgani liige;

10.3.4 TooOtaja pusiv tootamine t66-, teenistus- voi kasunduslepingu alusel valjaspool Tallinna
Sadamat (v.a ndukogu liikmete osas).

10.4 ASi Tallinna Sadam ndukogu liige avaldab deklaratsioonis jargmised enda ja temaga seotud isiku
arihuvid:
10.4.1 punktides 10.3.1 ja 10.3.2 nimetatud &rihuvid;

10.4.2 ndukogu liikme abikaasa/elukaaslane voi otsejoones sugulane' (st vanem, vanavanem, laps,
lapselaps) omab ndukogu liikmele teadaolevalt vahemalt 10%-list osalust voi on juriidilise isiku
juhtimis- voi kontrollorgani liige.™

10.5 Deklaratsioonis ei avaldata deklarandiga seotud isikute isikuandmeid (nimi, isikukood vms).

10.6 Kui korra punktis 10.3.2 v6i 10.3.4 nimetatud huvid on tekkinud seoses Tallinna Sadama
esindamisega, ei ole nende deklareerimine vajalik.

10.7 Deklarant esitab oma arihuvide deklaratsiooni elektroonilisel vormil dokumendihaldussuisteemi
(DHS) kaudu kahe kuu jooksul deklaratsiooni esitamise kohustuse tekkimisest (st todtaja toole
asumisest vastaval ametikohal voi deklareerimiskohustuse kinnitamisest). Juhul, kui deklarandil
puudub ligipaas voi 6igused DHSis deklaratsiooni elektrooniliseks esitamiseks (nt ndukogu liige), siis
esitatakse deklaratsioon ning teave selle muudatuste kohta siseauditi osakonnale, kes registreerib
esitatud deklaratsiooni ja selle muudatused DHSis.

10.8 Deklaratsioonis toodud teabe muutumisel vastutab deklarant oma deklaratsiooni ajakohastamise (voi
muutunud teabe esitamise) eest.

12\/.a korteri-, garaazi- vdi aiandusiihistu osas.

3 Seotud isikud tahistatud p 3.1.1. joonisel halli varvusega.

4 Nii tulumaksuseadus (TMS) kui ka rahvusvahelised raamatupidamisstandardid (IFRS) kohustavad &ritihinguid, sh ASi Tallinna
Sadam, koguma ja avaldama teavet seotud osapooltega tehtud tehingutest ning hindama vdimalike maksuriskide valtimiseks
nimetatud tehingute vastavust turuvaartusele. TMSist lahtudes (§ 8lg 1 p 9) loetakse muuhulgas seotud osapooleks aritihingu ndukogu
liige, ndukogu liikme abikaasa voi otsejoones sugulane (st vanem, vanavanem, laps, lapselaps). Samuti loetakse IFRSi (IAS 24, p 9)
kohaselt seotud isikuks ndukogu liige vbi tema lahedased pereliikmed, sh ndukogu liikme abikaasa/elukaaslane ning nende lapsed voi
Ulalpeetavad.
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11 Deklaratsioonide haldus, andmete kasutus ja séilitamine

11.1 Deklaratsioonide hoidja on siseauditi osakond, kes vajadusel ja/vbi pisteliselt kontrollib
deklaratsioonis esitatud andmete digsust.

11.2 Deklaratsioonis esitatud andmeid kasutab Tallinna Sadam vaid oma aritegevuse kaigus tekkivate
huvide konfliktiga seotud riskide maandamiseks, kogutud andmeid mistahes muul eesmargil ei
kasutata. Nimetatud riskide maandamiseks teostatakse mh jargmisi kontrolle:

11.2.1

11.2.2

Tehingu ettevalmistamisel kontrollitakse todtajate huvide konflikti puudumist tehingu
osapoole osas (arihuvide deklaratsiooni olemasolu korral' teavitab tehingu ettevalmistaja
sellest enne tehingu kooskoélastamist siseauditi osakonna juhatajat, kes kontrollib véimaliku
huvide konflikti olemasolu);

Juhtorganite liikmetega seotud arilhingutega tehtud tehingute ning nende turuvaartusele
vastavuse osas teostatakse kontrolli igakvartaalselt.'® Juhul, kui tehtud tehingu turuvaartuse
hindamine ei ole objektiivsete kriteeriumite pdhjal voimalik, siis voib Tallinna Sadam kusida
vastavalt tehingupartnerilt kinnitust tehtud tehingu turuvaartusele vastavuse kohta.

11.3 Juhtorganite liikmete deklaratsioone séilitatakse 7 aastat, uUlejddnud deklarantide deklaratsioone 1
aasta arvates deklarandi todsuhte vdi deklareerimiskohustuse l6ppemisest.

' Vastav méarge DHSis lepingupartneri juures.
'8 Bérsiettevottena on ASil Tallinna Sadam kohustus avalikustada majandusaasta kvartaalsetes vahearuannetes ka tehingud seotud

osapooltega.
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